INSPECTIA MUNCII
INSPECTORATUL TERITORIAL DE MUNCA HARGHITA

Nr.7040 / 05.08.2021

ANUNT

in conformitate cu prevederile art.1 alin. (1) din Regulamentul — cadru privind stabilirea principiilor
generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale §i
a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, aprobat prin Hotarérea Guvernului
nr.286/2011(*actualizata®), cu modificdrile si completdrile ulterioare, Inspectoratul Teritorial de
Munca Harghita organizeazi concurs in data de 02 septembrie 2021, pentru ocuparea postului
contractual vacant de arhivar, in cadrul Compartimentului Economic, Achizitii Publice si
Administrativ.

Concursul se va desfisura la sediul Inspectoratului Teritorial de Munca Harghita, localitatea
Miercurea Ciue, str. Kossuth Lajos, nr.26 si constd in sustinerea urmitoarelor probe:

1. Proba scrisa in data de 02 septembrie 2021 cu ora 10,00.
2. Proba interviu in data de 07 septembrie 2021 incepand cu ora 10,00.

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in termen de 10 zile lucrdtoare de la data
publicirii, respectiv in perioada de la 10 august 2021 pina la 23 august 2021 ora 13.00.

Conditii generale prevazute la art.3 din Hotérdrea Guvernului nr.286/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare:

a) are cetifenia romand, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romaénia;

b) cunoaste limba romand, scris si vorbit;
¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale;
d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sdndtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii §i, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

o) nu a fost condamnatd definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra umanitétii, contra statului
ori contra autoritétii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de
fals ori a unor fapte de corupfic sau a unei infracfiuni savarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibili cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditii specifice de participare la concurs:
- Studii medii, cu diploma de Bacalaureat

- Vechime in muncd minim 10 ani
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Dosarul de Inscriere la concurs trebuie si contini in mod obligatoriu:
a) Cerere de inscriere la concurs;
b) Copia actului de identitate;

¢) Copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor documente care si ateste
indeplinirea conditiilor specifice;

d) Copie a carnetului de munca conform cu originalul, sau dupd caz, adeverinfe care s ateste
vechimea in munca,

¢) Cazierul judiciar;

f) Adeverinta medicald care si ateste starea de sandtate corespunzitoare eliberata cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitdile
sanitare abilitate. Adeverinta de sandtate trebuie si contind in clar numadrul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatitii;

g) curriculum vitae;

Actele prevazute la lit. b)-d) vor fi prezentaté si in original in vederea verificdrii conformitatii
copiilor cu acestea.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Inspectoratului Teritorial de Muncd Harghita la
secretarul comisiei de concurs Pataki Edit, numair de telefon 0266-311019 interior 112.

Calendarul de desfasurare a concursului:
o Depunerea dosarelor de Inscriere de la 10 august 2021 pand la 23 august ora 13.00.
o Selectia dosarelor de Inscriere la data de 24 august 2021.
o Proba scrisd in data de 02 septembrie 2021.
o Proba interviu in data de 07 septembrie 2021.

Comunicarea rezultatelor la ficcare probd a concursului se face prin specificarea punctajului final
a fiecarui candidat si a menfiuni “admis” sau “respins”, prin afisare la sediul Inspectoratului
Teritorial de Muncd Harghita si pe pagina de internet a institufiei www.itmharghita.ro, in termen de
maximum 1 zi lucrdtoare de la data finalizarii fiecirei probe. Sunt declarati admisi la proba scrisé si
la proba interviu candidatii care au obtinut minim 50 de puncte din maximul 100 de puncte.

Se pot depune contestatii dupa afigarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scriséd si
interviu in termen de cel mult o zi lucritoare de la data finalizarii fiecarei probe.

Rezultatele finale se afiseazd la sediul Inspectoratului Teritorial de Muncd Harghita si pe pagina de
internet a institutiei in termen de maxim 1 zi lucratoare de la data expirérii termenului pentru ultima
probd a concursului. Punctajul final se calculeazd ca medie aritmeticd a punctajelor obtinute la
proba scrisd si interviu. Se considerd admis la concursul pentru ocuparea unui post vacant
candidatul care a obtinut cel mai mare punctaj, cu conditia ca acesta sa fi obtinut punctajul minim
necesar.

fnainte de inceperea primei probe a concursului se face apelul nominal al candidatilor, in vederea
indeplinirii formalitatilor prealabile, respective verificarea identitatii pe baza cértii de identitate.
Bibliografie pentru ocuparea postului vacant de arhivar
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LEGEA nr. 108 din 16 iunie 1999 (*republicata*) pentru infiinfarea si organizarea Inspectiei
Muncii

HOTARARE nr. 488 din 13 iulie 2017 privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a Inspectiei Muncii cu modificarile si completarile ulterioare

LEGEA nr.53/2003 Codul Muncii republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare-
Rispunderea disciplinara (art.247- art.252)

LEGEA nr.135 din 15 mai 2007 (*republicatd*) privind arhivarea documentelor in forma
elrctronicd*)

LEGEA nr.138 din 30 aprilie 2013 pentru modificarea si completarea Legii Arhivelor Nationale
nr.16/1996

LEGEA nr.16 din 2 aprilie 1996 privind Arhivelor Nationale

ORDINUL nr.217 din 23 mai 1996 INSTRUCTIUNI privind activitatea de arhivd la creatorii si
detinatorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale.
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